Zgierz, dnia 07.01.2016 .
Ogloszenie
o naborze kandydatéw na stanowisko urzednicze
Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zgierzu na podstawie
Uchwaly Nr 1/2/16, Zarzadu Powiatu Zgierskiego z dnia 07.01. 2016r. w sprawie
udzielenia pelnomocnictwa dla Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Zgierzu, oglasza nabor kandydatéw na stanowisko w Domu Pomocy Spolecznej
w Zgierzu oraz w Domu Pomocy Spolecznej w Rabieniu

Glownej ksiggowej

Nazwa i adres jednostki:

Dom Pomocy Spolecznej w Zgierzu ul. Chetmska 16/18, Zgierz, Dom Pomocy Spotecznej w
Rabieniu, Rgbien AB59, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zgierzu, ul. Sadowa 6A,
95-100 Zgierz

Okreslenie stanowiska: Gléwna ksiggowa — wykonywanie czynnosci ksiggowej w obszarze
finansowo-ksiggowym Domu Pomocy Spotecznej w Rabieniu i Domu Pomocy Spolecznej w
Zgierzu.

Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie.

2. Wyksztalcenie wyzsze magisterskie o kierunku ekonomicznym, rachunkowos¢.

3. Pelna zdolnos$é do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.

4. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

5. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

6. Co najmniej roczne do$wiadczenie zawodowe na stanowisku ksiggowe;.

7. Nieposzlakowana opinia.

8. Umiejetnoé¢ sporzadzania sprawozdan ksiggowych .

9. Znajomos$¢ przepisow:

1) ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej,

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych,

3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci

4) ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie powiatowym,

5) ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych.

Wymagania dodatkowe:

Dogwiadczenie w pracy na programach finansowo- ksiggowych.
Dobra organizacja czasu pracy.

Komunikatywnosc.

Sumiennos$é, rzetelnosé i doktadnosé.

L o =



5. Obstuga komputera i innych urzadzen biurowych.
6. Wysoka kultura osobista.

Zakres zadan na stanowisku:

Realizacja zadan ustawy o rachunkowosci oraz o finansach publicznych:
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Wykonywanie czynnosci w obszarze finansowo-ksiggowym Domu Pomocy
Spotecznej w Zgierzu i Domu Pomocy Spolecznej w Rabieniu,

Dokonywanie niezbgdnych ksiggowan za poszczegoélne miesiace roku budzetowego.
Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan budzetowych i analiz wynikajacych
zrealizacji budzetu.

Prowadzenie ksiggi rachunkowej doméw pomocy spotecznej.

Sporzadzanie bilansu za rok budzetowy.

Sporzadzanie list wyngrodzen.

Nadz6r nad nalezytym przechowywaniem i zabezpieczaniem dokumentow finansowo-
ksiegowych.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

CV 1 list motywacyjny,

- Kopie $wiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy lub innych dokumentéw
potwierdzajacych okresy zatrudnienia,

- Kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadane wyksztalcenie,

- O$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

- O$wiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych oraz ze nie toczy si¢ wobec niego
postepowanie karne,

- Os$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych

osobowych,

Kopia dowodu osobistego albo o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

Inne dokumenty potwierdzajace dodatkowe umiejgtnosci i osiagnigcia zawodowe.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy opatrzy¢ klauzulg: ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, 1662) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 . o
pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1202).

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1. Przewidywany termin zatrudnienia: styczen 2016 rok.
2. Wymiar czasu pracy : 1/8 etatu
2. Forma zatrudnienia: umowa o prace w systemie zadaniowym.



Termin skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie lub przesta¢ listem poleconym w terminie
do dnia 18 stycznia 2016 r. do godziny 14.00

Miejsce skladania dokumentow:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zgierzu, ul. Sadowa 6A, 95-100
Zgierz, pok. nr 4 w zamknietej kopercie oznaczonej imieniem i nazwiskiem kandydata z
dopiskiem: ,.Dotyczy naboru na stanowisko urzgdnicze: glowna ksiggowa™.

Informhcie dodatkowe:

1.Aplikacje, ktore wptyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

2. Kandydaci spelniajacy kryteria formalne zostang poinformowani telefonicznie o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej — ponadto informacja bedzie zamieszczona na stronie internetowe;j
BIP www.pepr-zgierz.bip.net.pl oraz na tablicy ogloszen w siedzibie PCPR w Zgierzu.

3. Informacja o wynikach naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej BIP oraz na
tablicy ogloszen w siedzibie PCPR w Zgierzu.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem tel. (0-42) 715-43-38.

Dyrektor -
Powiatowego Cenfrum Popocy Rodzini
f CL |
Maria Miskiewicz



